附件5
[bookmark: _GoBack]青年教师工程实践能力培养总结报告撰写要求
一、面向对象
学校所有参加工程实践能力培养的青年教师在完成锻炼后都需撰写工程实践锻炼总结报告。
二、总结内容
1．参加工程实践能力培养的基本情况，包括在工程实践单位的学习与工作情况、个人的收获、取得的成果、对提高工程实践能力的帮助以及对自身教学的启发等。文字叙述的同时，须提供4-6张能体现实践过程的个人实践照片。
2．目前学校青年教师工程实践能力培养存在的主要问题，以及建设性的意见和建议等。
三、撰写要求
教师根据自身体会自拟题目，撰写1500字左右的总结报告，具体格式如下：
1.撰写顺序：题目、作者单位、姓名、正文。
2.标题：小3号宋体加黑，居中。
3.单位、姓名：小4号仿宋体。
4.正文：小4号仿宋体，形式不限，小标题加黑。
5.页面：统一用A4纸，页边距为上、下2.5厘米，左、右2.5厘米，行距为1.5倍。其它取默认值。
四、其他说明
1．希望参加工程实践能力培养的教师重视工程实践锻炼总结报告的撰写工作。
2．总结报告学校将结集成册，进行留档封存，对于优秀的事例，学校将通过校内外媒体进行宣传和推广。
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